Camara Municipat de Odemira

Praca da Republca, 7630-139 Odermira
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MUNICIPIO wwaw cmeodemira.pt

Aviso n.° 4/2025
Mobilidade Interna entre Orgios e Servigos

Em cumprimento do disposte no art.® 97.°-A, aditado & Lei n.° 35/2014,
de 20 de junho (LTFP) pela Lei n.°25/2017, de 30 de maio, procede-se a
publicitacdoc da mobilidade interna entre oOrgdos e Servigos hos
seguintes termos:

1. Posto de trabalho: 1 {um) Assistente Técnice, da carreira geral
de Assistente Técnico para a Divisio de Gestdc de Recursos Humancs
(DGRH) ;

2. Nivel Habilitacional exigido: 12°. ano;

3. Caracterizacdc do posto de trabalho: Atendimento ao Piblico:
Registo de entrada de Correspondéncia; Apolc no tratamento de recibos
a submeter & ADSE; Distribuigio expediente; Arquive de expediente;
Rececdo e tratamento dos registos de férias e encaminhamento e registo
das alteracgdes autorizadas; Rececio, registo e conferéncia dos
requerimentos de faltas e licencas dos trabalhadores e da regime de
parentalidade; Gestdo da correspondéncia de documentacdc entre o sstor
dos recursos humanos e a chefis.;

4, A candidatura deverd ser formalizada via plataferma informatica
disponivel em: https://recrutamento.cm-odemira.pt , devendo seguir os
campos de preenchimento obrigatério, com referéncia expressa do
procedimento, através do nimerc, data de série do Diario da Repiblica
e o cédigo de oferta na BEP em gque o procedimento fol publicado.

5. A informagdio referente ao procedimento concursal seré afixada na
pagina https://recrutamento.cm—cdemira.pt
6. Aos candidatos serdo aplicades 0s métodos de Avaliacgédo

Curricular e Entrevista Profissional de Selegdo, em conformidade com a
Ata de Definicdo de Critérios aprovada pelo Juri designado para o
efeito e de acordo com a publicagio integral do presente Aviso, gque
poderé ser consultada na Bolsa de Emprege Pablico (BEP} acessivel em
www.bep.gov.pt .

7. ¢ prazo de candidatura é de 10 dias ttels a contar da data da
publicagdo do aviso na BEP.
8. 0Os eventuais interessados poderio obter os esclarecimentos

necessarios sobre as condigdes de candidatura através da Divisdo de
Gestdo de Recursos Humanos do Municipic de Odemira.

Odemira, Pacos do Concelhe, 28 de janeiro de 2025.
0 Vereador Responsavel pela area de Recursos Humanos,
{Des he n.® 251/2024 P, de 18.10)

Ricardo Cardoso, Lic.
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